Azorbaycan Respublikasi Hesablama
Palatas1 Kollegiyasinin 30 yanvar 2009-
cu il tarixli Q-2 némrali gorar ils
tosdiq edilmisdir.

HESABLAMA PALATASININ iSININ PLANLASDIRILMASI

QAYDALARI

1. Umumi miiddoalar

1.1. “Hesablama Palatasinin isinin planlagdirilmasi Qaydalar1” (bundan sonra -
Qaydalar) «Hesablama Palatas1 haqqinda» Azorbaycan Respublikast Qanununa vo
Azorbaycan Respublikasinin 2002-ci il 5 mart tarixli 269-11 Q némrali Qanunu ilo tosdiq
edilmis “Azorbaycan Respublikasi Hesablama Palatasinin Daxili Nizamnamasi’no,
“Azorbaycan Respublikasi Hesablama Palatasinin normativ-metodiki sonadlorinin
hazirlanmasi vo rosmilosdirilmosi gaydalari”na vo INTOSAI (Ali Audit Qurumlarinin
Beynolxalq Toskilat1) toerofindon tdvsiys edilmis standartlarin {imumi prinsiploring
uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar Azorbaycan Respublikasi Hesablama Palatasinin (bundan
sonra - Palata) isinin planlasdirilmasinin imumi moqsodi, prinsip vo metodlarini, Is
planinin hazirlanmasi, baxilmasi vo tosdiqi prosedurlarini tonzimloyir.

1.3. Palatanin isinin planlasdirilmasi qiivvado olan ganunvericiliklo miioyyan
edilmis solahiyyatlor ¢orgivasindo hoyata kegirilocak islorin vo tadbirlorin mocmuunu
0ziindo oks etdirir.

2. Planlasdirilmanin maqsad, prinsip vo metodlari

2.1. Palata 0z isini dovlst biidcasinin vo biidcodonkonar dovlst fondlarinin
(tosisatlarinin) biidcalorinin icrasina kompleks nozaratin, eloco do digor todbirlorin hoyata
kegirilmosi zaruratindon irali galon toloblari yering yetirmok {iiin hazirlanan illik is plam
asasinda qurur.

2.2. Planlasdirilma “Hesablama Palatasi haqqinda”, “Biidco sistemi haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin Qanunlarinda vo Azorbaycan Respublikast Hesablama
Palatasinin Daxili Nizamnamosindo Hesablama Palatasinin solahiyyotlorino aid edilon
vazifolorin icrasimi vaxtinda, keyfiyystlo vo somoroli tomin etmok mogsadilo hoyata
kegcirilir.

2.3. Planlagdirilma, bu isin toskili iiglin zaruri olan biitlin todbirlorin, o climlodon
Palatanin foaliyyotinin biitlin istigamatlorinin, dovlotin iqtisadi vo biidco siyasatinin



magsad vo vazifolarinin, 6lkenin sosial-igtisadi inkisaf proqraminin, milli layihalorin vo
magsadli programlarin, eloca do Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin tapsiriglarinin,
Azarbaycan Respublikas1 Milli Maclisinin vo Azarbaycan Respublikast Milli Maclisinin
daimi komissiyalarmin sorgu va tokliflorinin nazars alinmasi yolu ils hayata kegirilir.

2.4. Palatanin isinin planlagdirilmasi sistemli yanagma totbiq edilmoklo hoyata
kecirilir vo asagidaki prinsiploro osaslanir:

- ganunguluq, obyektivlik vo adalatlilik;

- sarbostlik vo agkarliqg;

- kollegialliq;

- digor dovlot nozarati orqanlar ilo garsiligli alago.

2.5. Planlagdirilma asason mogsadli program v normativ metodlar ils aparilir.

2.5.1. Magsadli program metodu — dovlat biidcasinin va blidcadonkaonar dovlat
fondlarinin (tesisatlarinin) biidcolorinin icrasina hortorofli vo kompleks nozarstin tomin
edilmasi magsadils il arzinde Palatanin maliyyo-blidce nazarati tadbirlorinin  vo diger
foaliyyot ndvlorinin osas istigamatlorinin, mogsadlorinin, tolob olunan resurslarin
miuloyyaonlosdirilmosini nazords tutur.

2.5.2. Planlagdirilmanin normativ metodu — maliyys-biidco noazarati todbirlorinin
movzusunun, obyektinin vo miiddatlorinin se¢ilmosindo ohomiyyotli meyarlarin
miioyyon edilmasi va istifadosini nozords tutur.

3. Palatanin Is planinin hazirlanmasi

3.1. Palatanin illik is planinin hazirlanmas1 vo tosdiq edilmosi “Hesablama
Palatas1 haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanununa, Hesablama Palatasinin
Daxili Nizamnamasina vo digor normativ-hiiquqi aktlara uygun olaraq hoyata kegirilir.

3.2. Palatanin Is planmm layihesi Palatanin iizvleri vo miivafiq struktur
bolmoalorinin rohbarlori torofindon hazirlanir.

3.3. Palatanin illik is planinin hazirlanmasi prosesi asagidaki morhaloalori ohato
edir:

- Is plani layihasing tokliflorin hazirlanmast;

- Is plan1 layihasinin tortib olunmasi;

- Is plan1 layihasinin baxilmagq tigiin Palatanin Kollegiyasina toqdim olunmas.

3.4. Palatanin is planinin formalagsmasinda qiivvads olan ganunvericiliya uygun
olaraq asagidakilar nazara alinir:

- Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin tapsiriqlari;

- Azorbaycan Respublikasi Milli Maclisinin sorgu va tokliflori;



- Azorbaycan Respublikast Milli Maclisinin daimi komissiyalarinin sorgu va
tokliflori;

- Hesablama Palatasinin Kollegiya Qararlars;

- “Hesablama Palatas1 haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanununda,
Hesablama Palatasinin Daxili Nizamnamesinde va diger ganunvericilik aktlarinda
nazords tutulmus toloblor.

- Palata torofindon aparilan arasdirmalarin naticolori (montoring, analitik todbir
V9 sair);

- Palatanin Is plan1 layihosinin tortibi zamam digar dévlot maliyyo nozarot vo
hiiqug-miihafizo orqanlarindan, habelo xarici 6lkolorin Ali Audit Qurumlarindan daxil
olan tokliflor.

3.5. Palatanin Is plan1 layihosine digor dévlot maliyys nozarat orqanlari, eloco do
xarici Olkolorin Ali Audit Qurumlar1 ilo birgs va ya paralel nozarat todbirlorinin
kecirilmasi daxil edildikdo nozarot todbirlorinin kegirilmasi {izro obyektlor, miiddotlor
va digar prosedurlar homin qurumlarla razilasdirilir va is planinin geyd hissasinds 6z
oksini tapir.

3.6. Palatanin Is planinin layihosino toklif olunan todbirlor iizro asagidaki
molumatlar nozordos tutulur (Olavo):

- sira ndOMrasi;

- todbirin adi;

- todbirin icra formasi;

- todbirin icra miiddati;

- todbirin icrasi iizra rohbar;

- tadbirin icrasina masul icragi;

- gqeyd.

3.6.1 Planlagdirilan tadbirlor Palatanin vazifslorine uygun, doqiq ve birmenali
olmalidir.

3.6.2. Palatanin aidiyyoti Auditorlar1 maliyys-biidco nozarat todbirlorinin icrasina
rohborlik edon gsoxslor, struktur bélmolorin rohbarlori iso masul icragilar toyin edilirlar.

3.7. Is planinda bir obyekt {izro nozords tutulan miixtolif nozarot todbirlorinin
miiddotlori bir-birilo qarsiligl alagalondirilir.

3.8. nazarat tadbirlorinin mogsadindon, miirokkabliyindon, saho va idarsetma
xiisusiyyatlorindan, biidco vesaitinin hacmindan, torkibindon va digor amillorden asili
olaraq [s planinda tadbirin formas1 miisyyan edilir.

3.9. Is planinda nozordo tutulmus todbirlorin  bolgiisii  riiblor {izro
miloyyonlosdirilir.



3.10. Nozarst todbirlorinin mévzusunun va nazarst obyektlorinin se¢ilmasi
zamani asasan asagidakilar nozors alinir:

- tadbirin mdvzusunun “Hesablama Palatas1 hagqinda” vo “Biidco sistemi
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunlar1 ilo miisyyon olunmus mogsad vo
vozifalors uygunlugu;

- nozarot todbirinin ohato etdiyi sahoni tonzimloyon qanunvericilik vo digor
normativ-hiiquqi aktlarda bosluglarin olmasi;

- tadbirin movzusunun aktualligi;

- nazarat tadbiri kegirilocok obyektlords dovlst vasaitlorinin formalasmasi vo ya
istifadosi iizro, habelo onun foaliyyating tosir gostors bilocok risklorin mévcudlugu;

- nozarat tadbirinin ohato etdiyi vo ya nozarst obyekti torofindon istifado edilon
dovloat vesaitinin hacmi;

- nozarat obyektlorindo kegirilmis avvalki nozarat todbirlorinin ohato dovrii;
- qanunvericiliklo nozordo tutulmus digor osaslar.

3.11. Is planmi layihasina Palatanin foaliyyoat istigamotlorini va digor saholorini
ohats edan tadbirlor daxil edilir.

3.12. Palatanin bir ne¢a foaliyyast istiqgamati iizro eyni obyektdo nozarat todbiri
kecirmok zorurati yarandiqda geyd olunan todbirlor birlegdirilir vo iki vo ya daha artiq
Auditorun birgs nozarati altinda hoyata kegirilmosi planlagdirilir.

3.13. Nozarot todbirinin miiddstinin osaslandirilmasinda todbirin ayri-ayri
marhalalarinin icra miiddatlari nazora alinir.

3.14. Is planmim tortibi zaman1 nozords tutulan todbirlorin icracilar torofindon
vaxtinda yerino yetirilmosinin miimkiinliiyii nozors alinir.

4. Palatanin Is planina baxilmasi

4.1. Is planinin layihasino maliyye-biidco nozarat todbirlorinin, eloca do digor
tadbirlorin  olavo edilmasi barads tokliflor cari ilin 20 dekabr tarixinadok Palatanin
Auditorlar1 va struktur bolmalori tarafindon Palatanin Sadrins toqdim edilir.

4.2. Palatanin Sodri torofindon todbirlorin Is planina daxil edilmosi ilo bagh
toklifloro baxilarkon aidiyyati Auditor vo struktur bolmalorinin rohborlori il
miizakiralor aparir va zarurat yarandiqda tokliflara dogiqloasdirmalar va slavalar edilir.



4.3. Daxil olmus tokliflor Palatanin Sodri torofindon icmallasdirilmaq tigiin
Aparatin miivafiq struktur bélmosing verilir.

5. Is planin formasi va strukturu
5.1. Palatanin Is plan1 cadval formasinda tortib edilir (Blavo).

5.2. Is plan1 ayri-ayr1 bolmolor vo alt bdlmolords birlosdirilmis todbirlorin
siyahisindan ibarotdir.

5.3. Is planin hor bir bdlmo, altbélma va todbirinin 6z ndmrasi va ad1 olmalidir.

Is planiim bélmasinin némrasi bir roqomdan ibaratdir (I, II, I1I, ... va s.).

Is planinin altbdlmosinin ndmrosi iso 2 rogemdon ibarotdir. Birinci rogom
bolmonin némrasi, ikinci roqom altbélmonin bu bélmonin torkibindoki sira noémrasidir
(1.1,1.2, 1.3, ..., 2.1,2.2, 2.3, ... vo s.).

Todbirin némrasi 3 roqomdan ibaratdir. ilk iki rogom todbirin, torkibino daxil
oldugu bolmo vo altbélmonin, liclincii rogom tadbirin sira nomrasidir (1.1.1, 1.1.2, ...
1.2.1,1.2.2,..,2.1.1,2.1.2, ... va s.).

Todbirin miixtolif vaxtlarda bir ne¢co obyektdo kegirilmasi nozords tutularsa bu
todbirlarin nozarat obyektlori 4 raqomli némraye malik olurlar. ilk {i¢ roqom todbirin
nomrasini, dérdiincii rogom obyektin sira ndomrosini ifado edir.

1.1. altb6lmosi ¢orgivasinda planlasdirilan todbirlorin ndmroalori 4 rogomdon, 1.2
vo 1.3. altb6lmoalori ¢or¢ivesindo planlasdirilan todbirlorin némroalori iso 5 roqoamdon
ibarat olur.

Is planlarinda bolmalorin, altbdlmalorin vo todbirlorin ndmralonmomosina yol
verilmir.

5.4. Is planlarinin bdlmo va altbdlmolorinin adlar1 Palatanin “Hesablama Palatasi
haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ilo miioyyan olunmus audit, ekspert-
analitik tohlil vo digor foaliyyaotinin, eyni zamanda Palatanin faaliyystinin tomin
olunmasi tizra tadbirlarin icrasini oks etdirmalidir.

5.5. Is planinin cadvali bu Qaydalarin 3.6-ci maddesine miivafiq olan qrafalara
malik olmalidirlar.

5.5.1. “Tadbirin ad1” qrafasinda planlasdirilan todbirlorin tam adi barado
molumatlar oks olunur.

5.5.2. “todbirin icra formas1” qrafasinda iso todbirlorin formasi oks olunur.

5.5.3. “Tadbirin icra miiddoti” qrafasinda planlasdirilan todbirin kegirilmo
miiddatlorini ohato edon icra miiddati riiblor gostorilmakls oks olunur.



5.5.4. “Tadbirin icrasina rohborlik edon soxs” gqrafasinda, Palatanin {izvii vo ya
Auditoru torafindon icrast planlagdirildigi halda tadbiri icra edon vo naticalorine gore
cavabdehlik dasiyan Auditorun adi va soyadi gostarilir.

Tadbirin Palatanin 2 vo ya daha artiq lizvii (Palatanin struktur vahidi) torafindon
icrasi planlasdirildigi halda “Tadbirin icrasina rohbarlik edoan soxs” qrafasinda:

- tadbirin icrasi izro rohbarlorin ad1 vo soyadi gostorilir;

5.5.5. “Todbirin icrasina mosul olan soxslor” qrafasinda Palatanin struktur
bélmolorinin Is planinda bu qrafada todbirin kegirilmosino moasuliyyot dasiyan vo
icrasinda istirak edon struktur bélmo rohbarlorinin adi vo soyadlar1 geyd olunur.

Todbirin Palatanin bir neg¢o struktur boélmosi torofindon icra edilmosi
planlasdirildigda todbirin icrasina mosuliyyat dasiyan sobo miidirlorinin adi vo soyadi
geyd olunur.

5.6. Palatanin audit vo ekspert-analitik tohlil faaliyyatinin xiisusiyystlori nazara
almmagla Is planinin strukturu Palatanin Kollegiyasi torofindon doyisdirilo bilor.

6. Palatanmin Is planinin tosdiq edilmosi

6.1. Palatanin Is planinin icmallasdirilmasini hayata kegiron struktur bolma Is
planinin yekun layihasini hazirlayir.

6.2. Palatanin Is planinin icmallasdirilmasini hoyata kegiron miivafiq struktur
bdlmo Is planinin yekun layihasine struktur bdlmelorin vo auditorlarm vizalarini alir.
Vizalar alindigdan sonra layiho Sodr miiavini ilo razilasdirilmis Tohriri moruzs ilo
Palatanin Sadrins togdim olunur.

6.3. Hesablama Palatasinin Is planlarinin layiholorino Hesablama Palatasinin
Sodrinin togdimati ilo Hesablama Palatasinin Kollegiya Iclasinda baxilir vo tasdiq edilir.

6.4. 1s planinin layihosinin Palatanin Kollegiyasina toqdim edilmosi,
Kollegiyada baxilmasi, tosdiq edilmosi vo qeydiyyata alinmasi “Azorbaycan

Respublikas1 Hesablama Palatasinin Kollegiya iclaslarinin is Qaydalar1” ilo tonzimlonir.

6.5. Zorurat yarandiqda Is planinda Hesablama Palatasinin Kollegiyasimin Qarari
ilo qanunvericiliklo miioyyon olunmus qaydada alavs vo doyisikliklor edils bilor.

7. Masuliyyat

7.1. Bu Qaydalarla miioyyon olunmus tslablorin yerina yetirilmamasine gora
aidiyyati vazifali soxslor masuliyyat dasiyirlar.
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