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1. Umumi miiddoalar

1 Azorbaycan Respublikast Hesablama Palatasinin Aparatinin  foaliyyat
Qaydalar1 (bundan sonra - Qaydalar) “Hesablama Palatas1 haqqinda” Azarbaycan
Respublikas1 Qanununa, Azorbaycan Respublikasinin 2002-ci il 05 mart tarixli
269-11Q sayli Qanunu ilo tosdiq edilmis Azorbaycan Respublikast Hesablama
Palatasinin Daxili Nizamnamosino vo ‘“Azorbaycan Respublikasi Hesablama
Palatasinin normativ-metodiki sonodlorinin  hazirlanmast  vo rosmilosdirilmasi
gaydalari™na vo digor qanunvericilik aktlarina uygun hazirlanmisdir vo Hesablama
Palatasinin Aparatinin foaliyyatini tonzimloyir.

2 Bu Qaydalarin mogsodi Hesablama Palatasinin Aparatinin foaliyyostinin
toskil edilmasini, Aparat rohborinin, struktur bélmolorinin foaliyyotlorini garsiliglt
oslagolorini miioyyon etmokdon ibaratdir.

II. Hesablama Palatasinin Aparatinin taskil edilmasi

3 Aparat Hesablama Palatasinin foaliyyat istigamatlorine uygun olaraq, dévlot
qulluguna gotiiriilmiis inzibati vo yardimgir dovlet qullugeular1 calisan miivafiq
struktur bolmolordon ibaratdir.

4  Aparatin strukturu va stat codveli Hesablama Palatasinin Sadri torafindan
tosdiq edilir.

5 Aparat rohborinin solahiyyatlori, hiiquq ve veazifolori miivafiq normativ
hiiquqi aktlarla vo bu Qaydalarla tonzimlanir.

6 Aparatin struktur bolmolorinin faaliyyati Azorbaycan Respublikasinin
qiivvado olan ganunvericilik aktlari, bu Qaydalarla vo Hesablama Palatasinin Sodri
torofindon tosdiq edilmis miivafiq asasnamolorlo tonzimlonir.

7 Hesablama Palatasinin struktur bdélmolorinin funksional foaliyyatlorine
Hesablama Palatasinin Sodri torofindon aparilmis is bolgiisiino osason Hesablama
Palatasinin tizvlori rohborlik edirlar.

8 Aparatin is¢ilorinin iso qobul edilmosi, onlara ixtisas doracolorinin
verilmasi, maddi tominatlari, onlarin intizam maosuliyystino colb edilmosi vo s.
mosalalor Azaorbaycan Respublikasinin qiivvads olan ganunvericilik aktlart 1lo
tonzimlonir.



III. Hesablama Palatas1 Aparatinin rahbarinin faoaliyyat

istigamatlori, hiiquq va vazifalari

9 Hesablama Palatas1 Aparatina Hesablama Palatasinin Sodri torasfindon
vozifayo toyin edilon vo vozifodon azad edilon Aparat rohbari rohborlik edir.

10 Aparatin rohbori 06z foaliyystindo “Hesablama Palatas1i haqqinda”
Azorbaycan Respublikasi Qanununa, Azarbaycan Respublikasinin 2002-ci il 05 mart
tarixli 269-1I Q sayli Qanunu ilo tosdiq edilmis Azorbaycan Respublikasi Hesablama
Palatasinin Daxili Nizamnamosino, digor normativ hiiquqi aktlara, o ciimlodon
Hesablama Palatasinin normativ metodiki sonadlorini, Kollegiya qorarlarini, omr vo
soroncamlarini vo bu Qaydalar1 rohbar tutur.

11 Aparatin rohbori 6z foaliyyotini Hesablama Palatasinin struktur boélmolori
ilo olagoli sokildo hoyata kegirir.

12 Aparatin rohboarinin foaliyyat istiqgamotlori asagidakilardir:

12.1 Hesablama Palatasinin struktur bélmslorinin isinin tokmillosdirilmasi vo
faaliyyatlorinin somaraliliyinin artirilmasi magsadi ilo rohbarliys tokliflor verir;

12.2 Hesablama Palatasinda ictimai todbirlorin kegirilmoasini toskil edir;

12.3 «Votondaglarin miiraciotlorino baxilmasi qaydast haqqinda» Azorbaycan
Respublikast Qanununun toloblorine uygun olaraq Hesablama Palatasinda
votondaglarin gobul edilmasi isini togkil edir;

12.4 Sodr vo Sodr miiavinin kegirdiklori miisavirslords, iclaslarda, goriislordos,
gobullarda protokol xidmatini togkil edir;

12.5 Hesablama Palatasina daxil olan sonodlorin icra voziyyeati barado
Palatanin rohborliyini miitomadi olaraq moalumatlandirir;

12.6 Hesablama Palatasinin is¢ilori torofindon omok vo icra intizamina riayot
olunmasina noazarat edir.

13 Aparatin rohborinin vozifalori asagidakilardir:

13.1 Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasina, «Ddvlot qullugu
haqqinda» Azorbaycan Respublikast Qanununa vo digor ganunvericilik aktlarina
uygun olaraq Aparatda c¢alisan dovlot qulluggularinin 6z vazifs solahiyystlorinin
yering yetirilmasi igini toskil etmok;

13.2  zorurat yarandiqda Aparatin strukturu va stat codvali barado tokliflor
hazirlayib togdim etmok;



13.3  Aparatin struktur bolmolorinin 9sasnamslorine uygun olaraq isin
toskili ils alagadar struktur bolma rohbarlorine gostarislor vermak;

13.4 Hesablama Palatasinin Sodri torofindon planlasdirilmis todbirlorin
toskilini vo kecirilmasini tomin etmok;

13.5 Hesablama Palatasinin rohborliyini analitik vo molumat xarakterli
sonadlarlo tomin etmoak;

13.6 Hesablama Palatas1 Sodrinin amrlarinin, soroncamlarinin Hesablama
Palatasinin struktur bolmolori torofindon yerino yetirilmosino iimumi nozarati hoyata
kec¢irmok;

13.7 Hesablama Palatasinin struktur bodlmolorindo kargiizarliq, arxiv,
votondaslarin gobulu, onlarin miiracistlorino baxilmasi vo protokol iglorine timumi
rohborliyi vo nozarati hoyata kegirmok;

13.8 Hesablama Palatasinin struktur bolmolorinin  foaliyyoti  barodo
rohborliys vaxtagirt molumat vermok;

13.9 statdankonar iscilorlo amok miiqavilolori baglamagq;

13.10 miioyyon edilmis solahiyyat daxilindo maddi masul soxslorlo maddi
mosuliyyst hagqinda miiqavilolor baglamag;

13.11 dovlat satinalmalari ilo bagli satinalmalarin hoyata kecgirilmasini togkil
etmok vo satinalma miigavilolorini baglamagq;

13.12 seminar, konfrans va s. tadbirlorin kegirilmasini tagkil etmok;

13.13 Hesablama Palatasinin mohtirinin saxlanmasini va istifadasini tomin
etmok;

13.14 xozino sonadlorini imzalamag;

13.15 Hesablama Palatasinin balansinda olan omlakin istifadasing,
saxlanmasina vo miithafizosino nazarat etmok;

13.16 Kollegiya iclaslarinin togkil edilmesino iimumi rohbarliyi hayata
kegirmok;

13.17 Hesablama Palatasinda inzibati vo yardim¢i vozifo tutan dovlot
qullugcularinin miikafatlandirilmasi vo ya intizam maosuliyyatina calb olunmalari
barads Hesablama Palatasinin Sadrina tokliflor vermok.

14 Aparatin rahbarinin 6z vazifalarini va funksiyalarini hayata keg¢irmak {iciin
asagidaki hiiquqlar1 vardir:



14.1 Hesablama Palatasinin biitiin struktur bolmolorindon rohbarliyin
tapsiriglarinin icrasi barodo molumatlari, goriilmiis islor barodo hesabatlari, is
prosesinds zoruri olan digor sonadlori vo materiallari tolob etmok vo almag;

14.2 Hesablama Palatasinin foaliyyot sahasi ilo bagli qobul edilmis
qanunvericilik aktlarinin vo rohbarliyin tapsiriglarinin icrasim1 tomin edilmasi
mogsadi ilo aidiyyeti struktur bolmolora gostorislor vermok, miivafiq komissiya vo
1s¢1 qruplar toskil etmok;

14.3 is prosesindo yaranmis miibahisali masolalorin arasdirilmasi mogsadi
ilo Hesablama Palatasinin struktur bolmo rohborlorini vo iscilorini dovet etmok,
vozifoli soxslor torofindon yol verilmis ndgsanlarin aradan gqaldirilmasi {igiin
gostariglor vermok;

14.4 Hesablama Palatasina tinvanlanmis sonadlora dorkonarin hazirlanmasini
toskil etmok;

14.5 solahiyyotlorino aid mosalolor iizro Hesablama Palatasina tinvanlanmis
sonadlarin icrasina nazarat etmok;

14.6 qanunvericiliklo vo bu Qaydalarla miioyyon edilmis salahiyyatlor
daxilindo Hesablama Palatasinin ¢ixis sonadlorini imzalamagq.

IV. Aparatin Rohbarinin va struktur bolmalorin faaliyyatlorinin

garsihigh slagalondirilmasi

15 Hesablama Palatasinin biitiin struktur bolmolori garsiligl slagodo faaliyyat
gostarirlor. Qarsiliqli olago hor hansi bir sonod arasdirilarkon digor struktur bélmonin
royinin dyronilmosi vo ya birgo miizakiro aparilmasi vasitosi ilo hoyata kegirilir.

16 Struktur bolmolor arasinda yazismalarin aparilmasi Hesablama Palatasi
iclasinin 2007-ci il 03 avqust tarixli 2 ndomrali gorar ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan
Respublikast Hesablama Palatasinda kargiizarhi§in aparilmas1 Qaydalar” ilo
tonzimlonir.

17 Aparatin Rohbori aidiyyoti struktur bdlmo rohborlorinin istirak: ilo
normativ-metodiki sonadlorin layihalorinin miizakirasini togkil edir.



	1 Azərbaycan Respublikası Hesablama Palatasının Aparatının fəaliyyət Qaydaları (bundan sonra - Qaydalar) “Hesablama Palatası haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununa, Azərbaycan Respublikasının  2002-ci  il  05  mart tarixli 269-IIQ saylı Qanunu ilə təsdiq edilmiş Azərbaycan Respublikası Hesablama Palatasının Daxili Nizamnaməsinə və “Azərbaycan Respublikası Hesablama Palatasının normativ-metodiki sənədlərinin hazırlanması və rəsmiləşdirilməsi qaydaları”na və digər qanunvericilik aktlarına uyğun hazırlanmışdır və Hesablama Palatasının Aparatının fəaliyyətini tənzimləyir.  
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	4 Aparatın strukturu və ştat cədvəli Hesablama Palatasının Sədri tərəfindən təsdiq edilir.  
	5 Aparat rəhbərinin səlahiyyətləri, hüquq və vəzifələri müvafiq normativ hüquqi aktlarla və bu Qaydalarla tənzimlənir.  
	6 Aparatın struktur bölmələrinin fəaliyyəti Azərbaycan Respublikasının qüvvədə olan qanunvericilik aktları, bu Qaydalarla və Hesablama Palatasının Sədri tərəfindən təsdiq edilmiş müvafiq əsasnamələrlə tənzimlənir. 
	7 Hesablama Palatasının struktur bölmələrinin funksional fəaliyyətlərinə Hesablama Palatasının Sədri tərəfindən aparılmış iş bölgüsünə əsasən Hesablama Palatasının üzvləri rəhbərlik edirlər. 
	8 Aparatın işçilərinin işə qəbul edilməsi, onlara ixtisas dərəcələrinin verilməsi, maddi təminatları, onların intizam məsuliyyətinə cəlb edilməsi və s. məsələlər Azərbaycan Respublikasının qüvvədə olan qanunvericilik aktları ilə tənzimlənir.  
	9 Hesablama Palatası Aparatına Hesablama Palatasının Sədri tərəfindən vəzifəyə təyin edilən və vəzifədən azad edilən Aparat rəhbəri rəhbərlik edir. 
	10 Aparatın rəhbəri öz fəaliyyətində “Hesablama Palatası haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununa, Azərbaycan Respublikasının 2002-ci il 05 mart tarixli 269-II Q saylı Qanunu ilə təsdiq edilmiş Azərbaycan Respublikası Hesablama Palatasının Daxili Nizamnaməsinə, digər normativ hüquqi aktlara, o cümlədən Hesablama Palatasının normativ metodiki sənədlərini, Kollegiya qərarlarını, əmr və sərəncamlarını və bu Qaydaları rəhbər tutur. 
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	12 Aparatın rəhbərinin fəaliyyət istiqamətləri aşağıdakılardır: 
	12.1 Hesablama Palatasının struktur bölmələrinin işinin təkmilləşdirilməsi və fəaliyyətlərinin səmərəliliyinin artırılması məqsədi ilə rəhbərliyə təkliflər verir; 
	12.2 Hesablama Palatasında ictimai tədbirlərin keçirilməsini təşkil edir;   
	12.3 «Vətəndaşların müraciətlərinə baxılması qaydası haqqında» Azərbaycan Respublikası Qanununun tələblərinə uyğun olaraq Hesablama Palatasında vətəndaşların qəbul edilməsi işini təşkil edir;  
	12.4 Sədr və Sədr müavinin keçirdikləri müşavirələrdə, iclaslarda, görüşlərdə, qəbullarda protokol xidmətini təşkil edir;   
	12.5 Hesablama Palatasına daxil olan sənədlərin icra vəziyyəti barədə Palatanın rəhbərliyini mütəmadi olaraq məlumatlandırır;   
	12.6 Hesablama Palatasının işçiləri tərəfindən əmək və icra intizamına riayət olunmasına nəzarət edir.   
	13 Aparatın rəhbərinin vəzifələri aşağıdakılardır: 
	13.1 Azərbaycan Respublikası Konstitusiyasına, «Dövlət qulluğu haqqında» Azərbaycan Respublikası Qanununa və digər qanunvericilik aktlarına uyğun olaraq Aparatda çalışan dövlət qulluqçularının öz vəzifə səlahiyyətlərinin yerinə yetirilməsi işini təşkil etmək; 
	13.2 zərurət yarandıqda Aparatın strukturu və ştat cədvəli barədə təkliflər hazırlayıb təqdim etmək; 
	13.3 Aparatın struktur bölmələrinin əsasnamələrinə uyğun olaraq işin təşkili ilə əlaqədar struktur bölmə rəhbərlərinə göstərişlər vermək; 
	13.4 Hesablama Palatasının Sədri tərəfindən planlaşdırılmış tədbirlərin təşkilini və keçirilməsini təmin etmək; 
	13.5 Hesablama Palatasının rəhbərliyini analitik və məlumat xarakterli sənədlərlə təmin etmək; 
	13.6 Hesablama Palatası Sədrinin əmrlərinin, sərəncamlarının Hesablama Palatasının struktur bölmələri tərəfindən yerinə yetirilməsinə ümumi nəzarəti həyata keçirmək; 
	13.7 Hesablama Palatasının struktur bölmələrində kargüzarlıq, arxiv, vətəndaşların qəbulu, onların müraciətlərinə baxılması və protokol işlərinə ümumi rəhbərliyi və nəzarəti həyata keçirmək; 
	13.8 Hesablama Palatasının struktur bölmələrinin fəaliyyəti barədə rəhbərliyə vaxtaşırı məlumat vermək; 
	13.9 ştatdankənar işçilərlə əmək müqavilələri bağlamaq; 
	13.10 müəyyən edilmiş səlahiyyət daxilində maddi məsul şəxslərlə maddi məsuliyyət haqqında müqavilələr bağlamaq; 
	13.11 dövlət satınalmaları ilə bağlı satınalmaların həyata keçirilməsini təşkil etmək və satınalma müqavilələrini bağlamaq;  
	13.12 seminar, konfrans və s. tədbirlərin keçirilməsini təşkil etmək; 
	13.13 Hesablama Palatasının möhürünün saxlanmasını və istifadəsini təmin etmək;  
	13.14 xəzinə sənədlərini imzalamaq; 
	13.15 Hesablama Palatasının balansında olan əmlakın istifadəsinə, saxlanmasına və mühafizəsinə nəzarət etmək; 
	13.16 Kollegiya iclaslarının təşkil edilməsinə ümumi rəhbərliyi həyata keçirmək; 
	13.17 Hesablama Palatasında inzibati və yardımçı vəzifə tutan dövlət qulluqçularının mükafatlandırılması və ya intizam məsuliyyətinə cəlb olunmaları barədə Hesablama Palatasının Sədrinə təkliflər vermək. 

	14 Aparatın rəhbərinin öz vəzifələrini və funksiyalarını həyata keçirmək üçün aşağıdakı hüquqları vardır: 
	14.1 Hesablama Palatasının bütün struktur bölmələrindən rəhbərliyin tapşırıqlarının icrası barədə məlumatları, görülmüş işlər barədə hesabatları, iş prosesində zəruri olan digər sənədləri və materialları tələb etmək və almaq; 
	14.2 Hesablama Palatasının fəaliyyət sahəsi ilə bağlı qəbul edilmiş qanunvericilik aktlarının və rəhbərliyin tapşırıqlarının icrasını təmin edilməsi məqsədi ilə aidiyyəti struktur bölmələrə göstərişlər vermək, müvafiq komissiya və işçi qruplar təşkil etmək; 
	14.3 iş prosesində yaranmış mübahisəli məsələlərin araşdırılması məqsədi ilə Hesablama Palatasının struktur bölmə rəhbərlərini və işçilərini dəvət etmək, vəzifəli şəxslər tərəfindən yol verilmiş nöqsanların aradan qaldırılması üçün göstərişlər vermək; 
	14.4 Hesablama Palatasına ünvanlanmış sənədlərə dərkənarın hazırlanmasını təşkil etmək;  
	14.5 səlahiyyətlərinə aid məsələlər üzrə Hesablama Palatasına ünvanlanmış sənədlərin icrasına nəzarət etmək; 
	14.6 qanunvericiliklə və bu Qaydalarla müəyyən edilmiş səlahiyyətlər daxilində Hesablama Palatasının çıxış sənədlərini imzalamaq. 

	15 Hesablama Palatasının bütün struktur bölmələri qarşılıqlı əlaqədə fəaliyyət göstərirlər. Qarşılıqlı əlaqə hər hansı bir sənəd araşdırılarkən digər struktur bölmənin rəyinin öyrənilməsi və ya birgə müzakirə aparılması vasitəsi ilə həyata keçirilir. 
	16 Struktur bölmələr arasında yazışmaların aparılması Hesablama Palatası iclasının 2007-ci il 03 avqust tarixli 2 nömrəli qərarı ilə təsdiq edilmiş “Azərbaycan Respublikası Hesablama Palatasında kargüzarlığın aparılması Qaydaları” ilə tənzimlənir.  
	17 Aparatın Rəhbəri aidiyyəti struktur bölmə rəhbərlərinin iştirakı ilə normativ-metodiki sənədlərin layihələrinin müzakirəsini təşkil edir. 


